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1. Standar Operasional Penggunaan Aplikasi
Aplikasi E -Presensi Tutor merupakan aplikasi yang disediakan oleh Universitas Terbuka untuk

tutor melakukan presensi pada modus pembelajaran Luring (TTM), Daring (TUWEB) maupun
Kombinasi antara Luring (TTM) dan Daring (TUWEB)Aplikasi dapat digunakan berbasis mobile
(Android & 10S). Panduan Penggunaan ini diharapkan dapat memudahkan tutor untuk
menggunakan aplikasi.
1.1. Persiapan
A Siapkansmartphone berbasis android dengan OS minimum versi5.0 Lollipop
A Siapkan smartphone berbasislOSdengan OS minimum versi 14

A Pastikansmartphone terkoneksi dengan internet sebelum menggunakan aplikasi
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2. Tahapan Instalasi Aplikasi Berbasis Mobile Android

Berikut ini tahapan instalasi Aplikasi E-Presensi Tutor Berbasis Mobile Android

A BukaPlaystore

A Klik tombol Instal pada Aplikasi E Presensi Tutor UT

A Tunggu proses instal berjalan

< Google Play :

E Presensi Tutor UT
>~ ) (Akses Awal)
P

Universitas Terbuka (Direktorat
Sistem Informasi)

16 MB Rating 3+ ©

Instal

® Aplikasi ini dalam proses pengembangan.
Jadilah salah satu yang pertama
mencobanya dan berikan masukan. Lihat
detail

@
oo e :
G -

\ ‘ o .
Tentana aplikasi ini >
28 Q < ]
Game Aplikasi  Penelusu... Penawaran Buku
= O J

Gambar 1. Tampilan Playstore

¢  Google Play :

_\ E Presensi Tutor UT
@ (Akses Awal)

19% dari 15,75 MB
®© Diverifikasi oleh Play Protect

Batal

® Aplikasi ini dalam proses pengembangan.
Jadilah salah satu yang pertama
mencobanya dan berikan masukan. Lihat

detail
Bersponsor - Disarankan untuk Anda :
neobank dari BNC Digital
c W Keuangan ¢ Bank & perbankan online
36* 80MB
' Ajaib: Saham, Bond & Reksadana
.v Keuangan
41% 33 MB
OctaPulse
Keuangan
28 Qa <O B
Game Aplikasi  Penelusu... Penawaran Buku
= @) J

Gambar 2. Proses Installasi Aplikasi
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Klik tombol Buka

Maka akan tampil Form Login Aplikasi E -Presensi Tutor seperti gambar di bawah ini :

¢ Pengujian keamanan

E Presensi Tutor Prod

Dari Google Play Store A
~/ ) A
\‘/ Memindai pencurian akun... T
A\
- P
Rekomendasi Untukmu UNIVERSITAS TERBUKA
B o Selamat Datang di E Presensi
Indosaku Superban Pinjam Olymp Tutor
k Yuk Trade
Instal (el Instal 0 Silahkan Masukan Kode Tutor dan

Tanggal Lahir Yang telah terdaftar

Anda Mungkin Juga Menyukai ‘

o e
NV Ewiw)
- (©)

Olk ofpt

GoPay: Easycash Words of Kredivo -
Transfer... - Kredit ... Wonders... Cicilans...
il
Diuji oleh App Market
= @) Jd = 0 <
Gambar 3. Installasi AplikasiBerhasil Gambar 4. Form Login

Halaman 8



3. Login
A Untuk menggunakan Aplikasi E-Presensi Tutor , pengguna harus melakukan login terlebih
dahulu
A Pengguna membuka Aplikasi E-Presensi Tutor yang sudah terinstall, maka akan tampil
Form Login
Lakukan pengisian data kode tutor dan tanggal lahir, kemudian klik tombol Login

A Pilih metode verifikasi yang akan digunakan

A Pilih Metode Vertifikasi
== Silahkan pilih metode verifikasi yang akan
- P digunakan
UNIVERSITAS TERBUKA @ Kirim Via WhatsApp Ke
+628700000XXX23
Selamat Datang di E Presensi
Tutor Kirim Via Email Ke
Silahkan Masukan Kode Tutor dan warrreserio@gm®il.e*m

Tanggal Lahir Yang telah terdaftar

— U - )

Gambar 5. Form Login Gambar 6. Pemilihan Metode Verifikasi
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A Izinkan Aplikasi E-Presensi Tutor mengambil gambar dan mengakses lokasi untuk

kebutuhan presensi

{  Vertifikasi OTP

 S—
Vertifikasi OTP e
Masukan Kode OTP yang di Izinkan e Presensi Tutor
kirimkan ke nomer +6287xxxxxxxxx23 mengambil gambar dan merekam

video?

Saat aplikasi digunakan

Hanya kali ini

Kirim Ulang OTP dalam :

Jangan izinkan
Verifikasi

Gambar 7. Verifikasi OTP Gambar 8. Verifikasi I1zinkan Aplikasi
Mengambil Gambar
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A Maka akan tampil Halaman Dashboard Aplikasi E -Presensi Tutor seperti gambar di bawah
ini :

o= il
Selamat Datang, Oding Syahrudin,

M. Pd
Universitas Terbuka

@ Loading Location....

Izinkan e Presensi Tutor

mengakses lokasi perangkat ini? Permohonan Kesediaan Tutor

Tidak
Bersedia

0

Permohonan Bersedia

Anda memiliki 1 permohonan kesediaan
menjadi tutor, lakukan proses pernyataan
kesediaan menjadi tutor.

Presisi Perkiraan

Saat aplikasi digunakan

Hanya kali ini

Jangan izinkan

Jadwal kelas belum dimulai. Silakan cek

kalender akademik, atau Anda tidak
tardaftar nada namhalaiaran TTM/TIHWER

(

Dashboard
= O g
Gambar 9. Verifikasi 1zinkan Aplikasi Gambar 10. Halaman Dashboard Aplikasi E
Mengakses Lokasi Presensi Tutor
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4. Konfirmasi Kesediaan Tutor
Fitur Permohonan digunakan tutor untuk menyatakan kesediaan untuk mengajar pada kelas
yang dipilih.
A Pada halaman Dashboard, flih Fitur Permohonan
A Klik pada kelas yang akan dipilih,maka akan tampil Form Kesediaan Tutor

A Klik tombol Saya Bersedia

06.19 © © O @8 lwl < Kesediaan Tutor
UT Bogor
Selasa 26 Januari 2021
0 Masa Registrasi: 2023 - > Kesediaan Menjadi Tutor UT Bogor

pada Masa Registrasi 2023 -

Saya yang membuat pernyataan dibawah
ini:

Nama : Oding Syahrudin, M. Pd

Kode Tutor : 23001699

Tempat Tugas : UPBJJ Bogor

Menyatakan Kesediaan untuk menjadi tutor.

Apabila saya diterima sebagai tutor di
lingkungan UT Bogor, saya akan
melaksanakan kewajiban sesuai dengan
tugas dan kewenangan sebagai tutor Pada
Masa 2023 null dengan sungguh-sungguh
serta bersedia mematuhi segala ketentuan
yang berlaku.

e Saya Bersedia Tidak Bersedia

Permohon..

Gambar 11. Pemilihan Kelas Gambar 12. Form Kesediaan Tutor

A Konfirmasi kembali kesediaan tutor dengan cara klik tombol Ya, Saya Yakin

A Kesediaan tutor berhasil di konfirmasi
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Konfirmasi Kesediaan Tutor

Apakah Anda yakin ingin
mengkonfirmasi kesediaan Anda
sebagai tutor pada kelas ini?

Anda sudah melalukan
kesediaan tutor

Kembali Ke Halaman Utama

= @] ] = @) g
Gambar 13. Konfirmasi Kesediaan Tutor Gambar 14. Kesediaan Tutor Berhasil di
Konfirmasi
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Apabila tutor sudah menyatakan kesediaan, maka akan tampilDaftar Kelas pada halaman
Dashboard

Klik Kelas untuk menampilkan Detail Kelas

Selamat Datang, Oding Syahrudin, 06.23 & 00 = il D
M. Pd
Universitas Terbuka < MKWU4109.230011

Lokasi Anda saat ini Berada di:

o JI. Imam Munandar No.85, Tengkerang MKWUA4109 | PENDIDIKAN

Utara, Kecamatan Bukit Raya Kota KEWARGANEGARAAN

Pekanbaru, Riau 28126 Tutorial Tatap Muka (TTM)

2023 | Ganjil
Permohonan Kesediaan Tutor
Permohonan Bersedia Tld(’k.
Bersedia
Presensi
Anda belum memiliki Kelas, Jika anda lupa
presensi atau melakukan presensi keluar
silahkan klik tombol + untuk membuat Kelas
Total Jumlah Jumlah
Kehadiran Kelas Mahasiswa

Daftar Kelas

MKWU4109.230011

Pendidikan Kewarganegaraan.230011 |

@
Dashboard

= @] g

[

Gambar 15. Halaman Dashboard Gambar 16. Detail Kelas
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5. Modus Pembelajaran

5.1. Luring ( TTM)

Luring (TTM) adalah fitur yang disediakan untuk tutor melakukan presensi dengan modus

pembelajaran secara offline. Sebelum melakukan presensi tutor harus mengisi kesediaan tutor

terlebih dahulu, kemudian dilanjutkan dengan melakukan presensi. Selain melakukan presensi,

tutor juga dapat mengajukan berita acara lupa presensi apabila lupa melakukan presensi.

5.1.1. Melakukan Presensi

Tutor dapat melakukan presensi setelah menyatakan kesediaan

A Pada halaman Dashboard pilih kelas pada Daftar Kelas

A Klik tombol Riwayat

Selamat Datang, Oding Syahrudin,
M. Pd
Universitas Terbuka

Lokasi Anda saat ini Berada di:
9 JI. Imam Munandar No.65, Tengkerang

Permohonan Kesediaan Tutor

Tidak
Bersedia

Presensi
Total Jumlah Jumlah
Kehadiran Kelas Mahasiswa

Daftar Kelas

MKWU4109.230011

Pendidikan Kewarganegaraan.230011 |

(R

Dashboard

Gambar 17. Halaman Dashboard

Daftar Kelas

MKWU4109.230011

Pendidikan Kewarganegaraan.230011 |
MKWU4109

Tutorial Tatap Muka (TTM)
2023 | Ganjil

27

MKWU4109.230032

PENDIDIKAN KEWARGANEGARAAN.230032 |
MKWU4109

Tutorial Tatap Muka (TTM)
2023 | Ganjil

27

@

Dashboard

Gambar 18. Daftar Kelas
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A Klik tombol Tambah
A Tampil pop-up informasi pertemuan

A Klik tombol Lanjutkan ke Presensi Masuk

< MKWU4109.230032

MKWUA4109 | PENDIDIKAN
KEWARGANEGARAAN

Tutorial Webinar (TUWEB)
2023 | Ganijil

SELESAI .
2 Mulai Pertemuan ke 3?

Anda akan memasuki pada Pertemuan
Senin 23 September 2024 ke 3 di kelas PENDIDIKAN
KEWARGANEGARAAN.230032 dengan
mata kuliah PENDIDIKAN
KEWARGANEGARAAN dengan Kode mata
kuliah MKWU4109. Silakan lanjutkan
1:28:00 aktivitas Anda., Jika anda lupa presensi
di Pertemuan sebelum nya silahkan klik
tombol buat Berita Acara dibawah ini

10:28:37

0 jam 59 menit

* Presensi ini dibuat oleh Berita Acara karena
andda lupa melakukan presensi

Lihat Detail Kelas )

SELESAI

Lanjutkan Ke Presensi Masuk

Buat Berita Acara

Selasa 17 September 2024

18:46:27

- 0 a = @] Jd

Gambar 19. Form Detail Kelas Gambar 20. Pop-Up Konfirmasi Pertemuan
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A Tampil Form Presensi TTM
A Klik tombol Ambil Foto
A Lakukan selfie, mstikan wajah pengguna berada di dalam lingkaran

A Klik tombol Lakukan Presensi Masuk

{  PresensiTTM {  PresensiTTM

Detail Data Kelas :

Pertemuan 3
Masa 2023 | Ganijil
Kode Kelas MKWU4109.230032 * Lokasi Anda Saat ini Berada di luar jangkauan
Nama Kelas PENDIDIKAN radius presensi
KEWARGANEGARAAN.230032 * Jarak anda dengan lokasi presensi adalah :

Kode Matakuliah  MKWU4109 1075617.0 Meter

Nama Matakuliah  PENDIDIKAN Lokasi Anda saat ini Berada di:
KEWARGANEGARAAN 9 FFX6+PGG, Tengkerang Selatan,
Ambil Foto
y ~ Kordinat GPS :

0.4993379 101.4613434

C Refresh Lokasi

m PERPUSIAKAAN... ¥

@

Google

* Lokasi Anda Saat ini Berada di luar jangkauan
radius presensi

Lakukan Presensi Masuk
1075614.0 Meter

* Jarak anda dengan lokasi presensi adalah :

= 2 < = 0 g

Gambar 21. Form Presensi TTM
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A Tampil pop-up konfirmasi presensi, klik tombol Ya, Saya Yakin
A Tampil pop-upinformasio pr es ensi b er hlkembali kk HalakmaniUtama o mb o |

A Tampilan akan kembali ke Halaman Utama

Konfirmasi Presensi

Apakah Anda yakin ingin melakukan
presensi pada Pertemuan ini?

Presensi Berhasil

Ya, Saya Yakin
Kembali Ke Halaman Utama
[ Batal }

= @) d

Gambar 22. Pop-Up Konfirmasi Presensi Gambar 23. Pop-Up Presensi Berhasil
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A Klik tombol Presensi Keluar
A Tampil Form Presensi Keluar
A Klik tombol Ambil Foto

A Lakukan selfie, pastikan wajah pengguna berada di dalam lingkaran

< MKWU4109.230032 {  PresensiTTM

MKWU4109 | PENDIDIKAN Detall Data Kelas :

KEWARGANEGARAAN
Pertemuan 3
Tutorial Webinar (TUWEB) B
Masa 2023 | Ganijil
2023 | Ganjil
Kode Kelas MKWU4109.230032
Nama Kelas PENDIDIKAN
KEWARGANEGARAAN.230032
3 KELUAR Kode Matakuliah  MKWU4109

Nama Matakuliah  PENDIDIKAN

KEWARGANEGARAAN
Selasa 24 September 2024

10:04:24 Ambil Foto
( N
Lihat Detail Kelas >
Presensi Keluar )
~ >

SELESAI
2
. * Lokasi Anda Saat ini Berada di luar jangkauan
Senin 23 September 2024 radius presensi
+ * Jarak anda dengan lokasi presensi adalah :
10:28:37 1075614.0 Meter
= O ] = O
Gambar 24. Daftar Pertemuan Gambar 25. Form Presensi Keluar
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A Klik tombol Upload Dokumentasi Kegiatan
A Dokumentasi Kegiatan yang di upload dapat berupa foto maupun PDF

A Klik tombol Lakukan Presensi Keluar

{  Presensi TTM {  PresensiTTM
radius presensi radius presensi
* Jarak anda dengan lokasi presensi adalah : * Jarak anda dengan lokasi presensi adalah :
1075614.0 Meter 1075614.0 Meter
Lokasi Anda saat ini Berada di: Lokasi Anda saat ini Berada di:
9 FFX6+PGG, Tengkerang Selatan, 9 FFX6+PGG, Tengkerang Selatan,
Kecamatan Bukit Raya Kota Pekanbaru,
Riau 28126
Kordinat GPS : 9 Kordinat GPS :
0.4993578 101.4614092 0.4993163 101.4613714
C' Refresh Lokasi C Refresh Lokasi
PERPUS |AKAAN... ¥ PERPUSIAKAAN... ¥

9 E ? *
Google Google
Upload Dokumentasi Kegiatan Upload Dokumentasi Kegiatan

Upload Dokumentasi Kegiatan [
+
Lakukan Presensi Keluar
Lakukan Presensi Keluar

= O J = @ J

L

Gambar 26. Form PresensiKeluar

A Presensi Keluar akan tersimpan dan tampilan akarkembali ke Halaman Utama
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5.1.2. Berita Acara
Fitur Berita Acaradapat digunakan oleh tutor untuk mengajukan BA Lupa Presensi dan Lupa
Presensi Keluar
A Pada halaman Dashboard, flih Fitur Berita Acara
A Klik tombol Tambah

A Klik Buat Berita Acara Lupa Presensi

Selamat datang di Berita Acara

Berikut adalah daftar berita acara yang telah dibuat

Jenis Berita Acara: Lupa Presensi Keluar

Kelas: MKWU4109.230032

Mata Kuliah: PENDIDIKAN KEWARGANEGARAAN
Pertemuan: 2

Tanggal Pengajuan: Kamis 18 Juli 2024
Status: Menunggu Persetujuan

Lihat Detall )

Jenis Berita Acara: Lupa Presensi Keluar

Kelas: PDGK4104.230046
Mata Kuliah: PERSPEKTIF PENDIDIKAN SD
Pertemuan: 2

Tanggal Pengajuan: Kamis 18 Juli 2024

Status: Menunggu Persetujuan Buat Berita Acara Lupa Presensi : |

Lihat Detail > Buat Berita Acara Lupa Presensi Keluar :l

Jenis Berita Acara: Lupa Presensi

®

Berita Acara

Gambar 27. Pemilihan Menu Berita Acara Gambar 28. Klik Tombol Buat Berita Acara
Lupa Presensi
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A Tampil Form Buat Berita Acara Lupa Presensi
A Lakukan pengisian Berita Acara LupaPresensi sesuai kebutuhan
A Lakukan upload dokumentasi kegiatan, dapat berupa kegiatan pembelajaran

A Lakukan pengisian tanda tangan

£ Buat Berita Acara Lupa Presensi

4 Buat Berita Acara Lupa Presensi

Pilih Kelas
Durasi
{ Pilih Kelas v J
Pertemuan
Keterangan
( N
Masukan keterangan mengapa anda lupa
Tanggal Presensi Masuk melakukan presensi

Tanggal Presensi Keluar

A

A

Upload Dokumentasi Kegiatan

Durasi

Upload Dokumentasi Kegiatan

Keterangan

( h Tanda Tangan
Masukan keterangan mengapa anda lupa

melakukan presensi

Klik Disinl Untuk Tanda tangan

= 0

Gambar 29. Form Buat Berita Acara Lupa Presensi

A Klik tombol Simpan

A Berita Acara LupaPresensi berhasil dsimpan
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A Klik tombol Tambah

A Klik Buat Berita Acara Lupa Presensi Keluar

Selamat datang di Berita Acara

Berikut adalah daftar berita acara yang telah dibuat

Jenis Berita Acara: Lupa Presensi Keluar

Kelas: MKWU4109.230032

Mata Kuliah: PENDIDIKAN KEWARGANEGARAAN
Pertemuan: 2

Tanggal Pengajuan: Kamis 18 Juli 2024

Status: Menunggu Persetujuan

Lihat Detall >

Jenis Berita Acara: Lupa Presensi Keluar

Kelas: PDGK4104.230046

Mata Kuliah: PERSPEKTIF PENDIDIKAN SD
Pertemuan: 2

Tanggal Pengajuan: Kamis 18 Juli 2024
Status: Menunggu Persetujuan Buat Berita Acara Lupa Presensi — I

Lihat Detail > Buat Berita Acara Lupa Presensi Keluar :l

Jenis Berita Acara: Lupa Presensi

®

Berita Acara

Gambar 30. Pemilihan Menu Berita Acara Gambar 31. Klik Tombol Buat Berita Acara
Lupa Presensi Keluar
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A Tampil Form Buat Berita Acara Lupa Presensi Keluar
A Lakukan pengisian Berita Acara Lupa Presensi Keluar sesuai kebutuhan
A Lakukan upload dokumentasi kegiatan, dapat berupa kegiatan pembelajaran

A Lakukanpengisian tanda tangan
4 Buat Berita Acara Lupa Presensi Keluar 4 Buat Berita Acara Lupa Presensi Keluar

Pilih Kelas
e ™

Pilih Kelas v Durasi

Pilih Pertemuan
e N

Pilih Sesi

Keterangan
p
Tanggal Presensi Masuk Masukan keterangan mengapa anda lupa

melakukan presensi keluar

J

Tanggal Presensi Keluar

.

o

Durasi Upload Dokumentasi Kegiatan

Upload Dokumentasi Kegiatan

Keterangan

e B
Masukan keterangan mengapa anda lupa
melakukan presensi keluar

Tanda Tangan

Klik Disinl Untuk Tanda tangan

Gambar 32. Form Buat Berita Acara Lupa Presensi Keluar

A Klik tombol Simpan

A Berita Acara Lupa Presensi Keluar berhasilidimpan
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5.2. Daring (TUWEB)

Daring (TUWEB) adalah fitur yang disediakan untuk tutor melakukan presensi dengan modus

pembelajaran secaraonline. Selain melakukan presensi, tutor juga dapat mengajukan berita

acara lupa presensi apabila lupa melakukan presensi.

5.2.1. Melakukan Presensi

A Pada halaman Dashboard, pilih kelas padaDaftar Kelas

A Klik tombol Riwayat

Selamat Datang, DR. KARTONO,
S.PD., M.SL.
Universitas Terbuka

Lokasi Anda saat ini Berada di:
° FFX6+PGG, Tengkerang Selatan,

Permohonan Kesediaan Tutor

Tidak
Bersedia

Presensi
Total Jumlah Jumlah
Kehadiran Kelas Mahasiswa
Daftar Kelas
MPMT5101.050001

Sejarah dan Filsafat Matematika.050001 |

)

Dashboard
f— )

Gambar 33. Halaman Dashboard

Permohonan Bersedia Tidak
Bersedia
Presensi
Total Jumlah Jumlah
Kehadiran Kelas Mahasiswa

Daftar Kelas

MPMT5101.050001

Sejarah dan Filsafat Matematika.050001 |
MPMT5101

Tutorial Webinar (TUWEB)
2023 | Ganijil

13

@

Dashboard

Gambar 34. Pemilihan Kelas
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A Klik tombol Tambah

A Klik tombol Lakukan Presensi

< MPMT5I01.050001

MPMT5101 | SEJARAH DAN FILSAFAT
MATEMATIKA

Tutorial Webinar (TUWEB)

2023 | Ganjil

SELESAI

Senin 23 September 2024
17:39:48
17:40:37

0 jam 0 menit

Lihat Detail Kelas >

KELUAR =
7 Lakukan Presensi

Selasa 24 September 2024

08:38:00 °

O = @)

Buat Berita Acara Lupa Presensi =

0060

Gambar 35. Daftar Pertemuan Gambar 36. Melakukan Presensi
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A Tampil pop-up konfirmasi melanjutkan proses presensi
A Klik tombol Ya, Lanjutkan
A Tampil Daftar Teams

A Klik tombol Pilih Rekaman Pembelajaran

<  Daftar Teams

MPMT5101 | SEJARAH DAN FILSAFAT
MATEMATIKA

Tutorial Webinar (TUWEB)

2023 | Ganijil

Link Teams : https://sl.ut.ac.id/ TUWEB_MPMT_5101

17:40:42 17:41:21

Mulai Petemuan Ke 9?

0 Menit 2

Senin 23 September 2024

Ya, Lanjutkan
Pllih Rekaman Pembelajaran

Kembali

= @ N = O <
Gambar 37. Pop-Up Konfirmasi Melanjutkan Gambar 38. Daftar Teams
Presensi
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A Tampil Form Detail Kelas
A Klik tombol Upload Dokumentasi

A Pilih foto dokumentasi kegiatan pembelajaran yang akan diupload

{  DetailKelas {  DetailKelas

Jam Keluar : 17:41:21
Info Kelas Durasi: 0 jam 0 menit

Link Recording :

Kode Kelas : MPMT5101.050001 i = .
Klik Untuk Melihat Data Recording

Masa Registrasi : 2023 | Ganijil
Kode Mata Kuliah : MPMT5101

v
Nama Mata Kuliah : SEJARAH DAN FILSAFAT Feaerta 2 (Qrang)

MATEMATIKA

Link Teams : https://sl.ut.ac.id/TUWEB_MPMT_5101
Dokumentasi Kegiatan

Status Presensi Pembelajaran
Pertemuan: 9

Hari : Senin 23 September 2024
Jam Masuk : 17:40:42

Jam Keluar : 17:41:21

Durasi: 0 jam 0 menit

Link Recording :
Klik Untuk Melihat Data Recording

Dokumentasi Kegiatan tidak ditemukan
Silahkan Klik Tombol Upload Dokumentasi
Peserta 2 (Orang) v Di bawah ini

Upload Dokumentasi
Dokumentasi Kegiatan

Gambar 39. Form Detail Kelas Gambar 40. Upload Dokumentasi Kegiatan
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A Klik tombol Tambah untuk menambahkan foto dokumentasi kegiatan
A Klik tombol Simpan

A Tampil pop-up konfirmasi presensi, klik tombol Ya, Saya Yakin

{  DetailKelas

Kode Mata Kuliah : MPMT5101

Nama Mata Kuliah : SEJARAH DAN FILSAFAT
MATEMATIKA

Link Teams : https://sl.ut.ac.id/ TUWEB_MPMT _5101

Status Presensi Pembelajaran
Pertemuan: 9

Hari : Senin 23 September 2024
Jam Masuk : 17:40:42

Jam Keluar : 17:41:21

Konfirmasi Presensi

Durasi: 0 jam 0 menit
Apakah Anda yakin ingin melakukan

Link Recording : presensi pada Pertemuan ini?

Klik Untuk Melihat Data Recording

Peserta 2 (Orang) v

Dokumentasi Kegiatan

J +

= 0 q = O J

Gambar 41. Form Detail Kelas Gambar 42. Pop-Up Konfirmasi Presensi
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A Tampil pop-up informasi 6 ber hasi | menyi mpan pKerabslie kes i 6 ,
Halaman Utama

A Tampilan akan kembali ke Halaman Utama

Selamat Datang, DR. KARTONO,
S.PD., M.SI.
Universitas Terbuka

Lokasi Anda saat ini Berada di:
° FFX6+PGG, Tengkerang Selatan,

Permohonan Kesediaan Tutor

Permohonan Bersedia Tidak.
Bersedia
Berhasil Menyimpan Presensi fresans]
Kembali Ke Halaman Utama ° °
Total Jumlah Jumlah
Kehadiran Kelas Mahasiswa
Daftar Kelas
MPMT5101.050001

Sejarah dan Filsafat Matematika.050001 |

@

Dashboard

= O < = 0 3|

Gambar 43. Pop-Up Informasi Presensi Gambar 44. Halaman Utama
Tersimpan
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5.2.2. Membuat Berita Acara Lupa Presensi

A Padahalaman Dashboard, pilih kelas padaDaftar Kelas

A Klik tombol Riwayat

Selamat Datang, DR. KARTONO,
S.PD., M.SL.
Universitas Terbuka

Lokasi Anda saat ini Berada di:
9 FFX6+PGG, Tengkerang Selatan,

Permohonan Kesediaan Tutor

Tidak
Bersedia

Presensi
°
Total Jumlah Jumlah
Kehadiran Kelas Mahasiswa
Daftar Kelas
MPMT5101.050001

Sejarah dan Filsafat Matematika.050001 |

)

Dashboard
— a

Gambar 45. Halaman Dashboard

0 1

Permohonan Bersedia Tidak
Bersedia
Presensi
Total Jumlah Jumlah
Kehadiran Kelas Mahasiswa

Daftar Kelas

MPMT5101.050001

Sejarah dan Filsafat Matematika.050001 |
MPMT5101

Tutorial Webinar (TUWEB)
2023 | Ganjil

13

@

Dashboard

Gambar 46. Pemilihan Kelas
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A Klik tombol Tambah

A Klik tombol Buat Berita Acara Lupa Presensi

< MPMT5I01.050001

MPMT5101 | SEJARAH DAN FILSAFAT
MATEMATIKA

Tutorial Webinar (TUWEB)

2023 | Ganjil

SELESAI

Senin 23 September 2024
17:39:48
17:40:37

0 jam 0 menit

Lihat Detail Kelas >

KELUAR =
7 Lakukan Presensi

Selasa 24 September 2024

08:38:00 °

O = @)

Buat Berita Acara Lupa Presensi =

0060

Gambar 47. Daftar Pertemuan Gambar 48. Buat BA Lupa Presensi
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A Tampil Form Buat Berita Acara Lupa Presensi
A Lakukan pengisian Detail Kelas dan keterangan lupa presensi
A Klik tombol Upload Dokumentasi Kegiatan

A Pilih foto dokumentasi kegiatan pembelajaran yang akan diupload

14 Buat Berita Acara Lupa Presensi 14 Buat Berita Acara Lupa Presensi
Kelas 2024/09/2410:00
MPMT5101.050001 Durasi
Pertemuan 2 jam 0 menit
10 Keterangan

Tanggal Presensi Masuk lupa absen

2024/09/24 08:00

Tanggal Presensi Keluar

\

|

2024/09/2410:00 ’

Upload Dokumentasi Kegiatan

Durasi

Upload Dokumentas| Kegiatan

2 jam 0 menit

Keterangan
4 3
lupa a bsenl

Tanda Tangan

Klik Disini Untuk Tanda tangan

— O ] — @) <

Gambar 49. Form Buat Berita Acara Lupa Presensi
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A Klik tombol Klik Disini Untuk Tanda Tangan

A Lakukanpengisian kolom tanda tangan

A Klik tombol Simpan

A Tampil pop-up konfirmasi pengisian data sudah benar

A Klik tombol Ya, Sudah Benar

£ Buat Berita Acara Lupa Presensi

's N

lupa absen

L. >y

Upload Dokumentasi Kegiatan

4 +

Tanda Tangan

= @] J

Gambar 50. Proses Upload Dokumentasi
Kegiatan dan Pengisian Kolom Tanda Tangan

Apakah anda yakin data yang
anda masukan sudah benar?

Ya, Sudah benar
[ Batal ]

[

O J

Gambar 51. Pop-Up Konfirmasi Data Sudah
Benar
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A Tampil pop-up informasi 6 ber hasi | me mbuat ber Kambali kec ar a 6,
Halaman Utama

A Tampilan akan kembali ke Halaman Utama

Selamat Datang, DR. KARTONO,
S.PD., M.SI.
Universitas Terbuka

Lokasi Anda saat ini Berada di:
° FFX6+PGG, Tengkerang Selatan,

Permohonan Kesediaan Tutor

Permohonan Bersedia Tidak.
Bersedia
Berhasil Membuat Berita Presensi
Acara
Kembali Ke Halaman Utama ° °

Total Jumlah Jumlah

Kehadiran Kelas Mahasiswa

Daftar Kelas
MPMT5101.050001

Sejarah dan Filsafat Matematika.050001 |

@

Dashboard

= @) g = O q

Gambar 52. Pop-Up Informasi Berhasil Gambar 53. Halaman Utama
Membuat Berita Acara
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5.3. Kombinasi (TTM & TUWEB)
Kombinasi (TTM & TUWEB) adalah fitur yang disediakan untuk tutor melakukan presensi dengan
modus pembelajaran secara online dan offline.
5.3.1. Melakukan Presensi
A Pada halaman Dashboard, pilih kelasdengan modus pembelajaran kombinasi, pada
Daftar Kelas

A Klik tombol Riwayat

Selamat Datang, Oding Syahrudin, Daftar Kelas
M. Pd
Universitas Terbuka
MKWU4109.230011
Lokasi Anda saat ini Berada di:
9 JI. Imam Munandar No.65, Tengkerang Pendidikan Kewarganegaraan.230011 |
MKWU4109

Tutorial Tatap Muka (TTM)
Permohonan Kesediaan Tutor

2023 | Ganjil
0 1 n 27
Tidak
Permohonan Bersedia persedia Riwayat >
Presensi MKWU4109.230032
PENDIDIKAN KEWARGANEGARAAN.230032 |
MKWU4109
Total Jumiah Jumlah Tutorial Tatap Muka (TTM)
Kehadiran Kelas Mahasiswa
Daftar Kelas 2023 | canijil
27
MKWU4109.230011

Pendidikan Kewarganegaraan.230011 |

(R (R

Dashboard Dashboard

Gambar 54. Halaman Dashboard Gambar 55. Daftar Kelas
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A Klik tombol Tambah

A Klik tombol Lakukan Presensi

< MKwWU4109.23001

MKWU4109 | PENDIDIKAN
KEWARGANEGARAAN

Tutorial Webinar (TUWEB)
2023 | Ganjil

SELESAI

Senin 23 September 2024
15:41:23
16:13:34

0 jam 32 menit

Lihat Detall Kelas  »

SELESAI .
2 Lakukan Presensi

Kamis 19 September 2024

09:34:17
09:54:36 °

Buat Berita Acara Lupa Presensi —

060

| = @

Gambar 56. Daftar Pertemuan Gambar57. Melakukan Presensi
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A Tampil pop-up konfirmasi pengisian modus pembelajaran : Presensi Luring dan Presensi

Daring

A. Presensi Luring

A Klik tombol Presensi Luring untuk melakukan presensi luring terlebih dahulu

Mulai Petemuan Ke 4?

Presensi Daring

Presensi Luring

= O <

Gambar 58. Pop-Up Konfirmasi Pemilihan
Modus Pembelajaran
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A Tampil Form Presensi TTM
A Klik tombol Ambil Foto
A Lakukan selfie,pastikan wajah pengguna berada di dalam lingkaran

A Klik tombol Lakukan Presensi Masuk

{  PresensiTTM {  PresensiTTM

Detail Data Kelas :

Pertemuan 3
Masa 2023 | Ganijil
Kode Kelas MKWU4109.230032 * Lokasi Anda Saat ini Berada di luar jangkauan
Nama Kelas PENDIDIKAN radius presensi
KEWARGANEGARAAN.230032 * Jarak anda dengan lokasi presensi adalah :

Kode Matakuliah  MKWU4109 1075617.0 Meter

Nama Matakuliah  PENDIDIKAN Lokasi Anda saat ini Berada di:
KEWARGANEGARAAN 9 FFX6+PGG, Tengkerang Selatan,
Ambil Foto
y ~ Kordinat GPS :

0.4993379 101.4613434

C Refresh Lokasi

m PERPUSIAKAAN... ¥

@

Google

* Lokasi Anda Saat ini Berada di luar jangkauan
radius presensi

Lakukan Presensi Masuk
1075614.0 Meter

* Jarak anda dengan lokasi presensi adalah :

= 2 < = 0 g

Gambar 59. Form Presensi TTM
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A Tampil pop-up konfirmasi presensi, klik tombol Ya, Saya Yakin
A Tampil pop-upinformasio pr es ensi b er hlkembali kk HalakmaniUtama o mb o |

A Tampilan akan kembali ke Halaman Utama

Konfirmasi Presensi

Apakah Anda yakin ingin melakukan
presensi pada Pertemuan ini?

Presensi Berhasil

Ya, Saya Yakin
Kembali Ke Halaman Utama
[ Batal }

= @) d

Gambar 60. Pop-Up Konfirmasi Presensi Gambar 61. Pop-Up PresensiBerhasil
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B. Presensi Daring

A Klik tombol Presensi Daring untuk melakukan presensi daring

Mulai Petemuan Ke 4?

Presensi Daring

Presensi Luring

= O <

Gambar 62. Pop-Up Konfirmasi Pemilihan
Modus Pembelajaran
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A Tampil pop-up konfirmasi melanjutkan proses presensi
A Klik tombol Ya, Lanjutkan
A Tampil Daftar Teams

A Klik tombol Pilih Rekaman Pembelajaran

{  Daftar Teams

MKWUA4109 | PENDIDIKAN
KEWARGANEGARAAN

Tutorial Webinar (TUWEB)

2023 | Ganjil

Link Teams : https://slut.ac.id/wasil_dong

17:40:42 17:41:21

Mulai Petemuan Ke 4?

0 Menit 2

Senin 23 September 2024

Ya, Lanjutkan
Pilih Rekaman Pembelajaran

Kembali

17:39:48 17:40:37
0 Menit 2

Senin 23 September 2024

Pilih Rekaman Pembelajaran

= @] 4 = O g
Gambar 63. Pop-Up Konfirmasi Melanjutkan Gambar 64. Daftar Teams
Presensi
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A Tampil Form Detail Kelas
A Klik tombol Upload Dokumentasi

A Pilih foto dokumentasi kegiatan pembelajaran yang akan diupload

{  Detail Kelas {  DetailKelas

Jam Keluar : 17:41:21
Info Kelas Durasi: 0 jam 0 menit

Link Recording :

Kode Kelas : MKWU4109.230011 ? . -
Klik Untuk Melihat Data Recording

Masa Registrasi : 2023 | Ganijil
Kode Mata Kuliah : MKWU4109

) Peserta 2 (Orang) v
Nama Mata Kuliah : PENDIDIKAN

KEWARGANEGARAAN

Link Teams : https://sl.ut.ac.id/wasil_dong
Dokumentasi Kegiatan

Status Presensi Pembelajaran
Pertemuan: 4

Hari : Senin 23 September 2024
Jam Masuk : 17:40:42

Jam Keluar : 17:41:21

Durasi: 0 jam 0 menit

Link Recording :
Klik Untuk Melihat Data Recording

Dokumentasi Kegiatan tidak ditemukan
Silahkan Klik Tombol Upload Dokumentasi
Peserta 2 (Orang) v Di bawah ini

Dokumentasi Kegiatan

Gambar 65. Form Detail Kelas Gambar 66. Upload Dokumentasi Kegiatan
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A Klik tombol Tambah untuk menambahkan foto dokumentasi kegiatan
A Klik tombol Simpan

A Tampil pop-up konfirmasi presensi, klik tombol Ya, Saya Yakin

{  DetailKelas

Kode Mata Kuliah : MKWU4109

Nama Mata Kuliah : PENDIDIKAN
KEWARGANEGARAAN

Link Teams : https://sl.ut.ac.id/wasil_dong

Status Presensi Pembelajaran
Pertemuan: 4

Hari : Senin 23 September 2024
Jam Masuk : 17:40:42

Jam Keluar : 17:41:21

Konfirmasi Presensi

Durasi: 0 jam 0 menit
Apakah Anda yakin ingin melakukan

HERECamRg: presensi pada Pertemuan ini?

Klik Untuk Melihat Data Recording

Peserta 2 (Orang) v

Dokumentasi Kegiatan

-

= @) <) = @) J

Gambar 67. Form Detail Kelas Gambar 68. Pop-Up Konfirmasi Presensi
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A Tampil pop-up informasi 6 ber hasi | menyi mpan pKerabslie kes i 6 ,
Halaman Utama

A Tampilan akan kembali ke Halaman Utama

Selamat Datang, DR. KARTONO,
S.PD., M.SI.
Universitas Terbuka

Lokasi Anda saat ini Berada di:
° FFX6+PGG, Tengkerang Selatan,

Permohonan Kesediaan Tutor

Permohonan Bersedia Tidak.
Bersedia
Berhasil Menyimpan Presensi fresans]
Kembali Ke Halaman Utama ° °
Total Jumlah Jumlah
Kehadiran Kelas Mahasiswa
Daftar Kelas
MPMT5101.050001

Sejarah dan Filsafat Matematika.050001 |

@

Dashboard

= O < = 0 3|

Gambar 69. Pop-Up Informasi Presensi Gambar 70. Halaman Utama
Tersimpan
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5.3.2. Berita Acara
Fitur Berita Acara dapatdigunakan oleh tutor untuk mengajukan BA Lupa Presensi dan Lupa
Presensi Keluar.
A Pada halaman Dashboard, flih Fitur Berita Acara
A Klik tombol Tambah

A Klik Buat Berita Acara Lupa Presensi

Selamat datang di Berita Acara

Berikut adalah daftar berita acara yang telah dibuat

Jenis Berita Acara: Lupa Presensi Keluar

Kelas: MKWU4109.230032

Mata Kuliah: PENDIDIKAN KEWARGANEGARAAN
Pertemuan: 2

Tanggal Pengajuan: Kamis 18 Juli 2024
Status: Menunggu Persetujuan

Lihat Detall )

Jenis Berita Acara: Lupa Presensi Keluar

Kelas: PDGK4104.230046
Mata Kuliah: PERSPEKTIF PENDIDIKAN SD
Pertemuan: 2

Tanggal Pengajuan: Kamis 18 Juli 2024
Status: Menunggu Persetujuan Buat Berita Acara Lupa Presensi : |

Lihat Detail > Buat Berita Acara Lupa Presensi Keluar :l

Jenis Berita Acara: Lupa Presensi

®

Berita Acara

Gambar 71. Pemilihan Menu Berita Acara Gambar 72. Klik Tombol Buat Berita Acara
Lupa Presensi
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A Tampil Form Buat Berita Acara Lupa Presensi
A Lakukan pengisian Berita Acara Lupa Presensi sesuai kebutuhan
A Lakukan upload dokumentasi kegiatan, dapat berupa kegiatan pembelajaran

A Lakukan pengisian tanda tangan

£ Buat Berita Acara Lupa Presensi

4 Buat Berita Acara Lupa Presensi

Pilih Kelas
Durasi
{ Pilih Kelas v J
Pertemuan
Keterangan
( N
Masukan keterangan mengapa anda lupa
Tanggal Presensi Masuk melakukan presensi

Tanggal Presensi Keluar

A

A

Upload Dokumentasi Kegiatan

Durasi

Upload Dokumentasi Kegiatan

Keterangan

( h Tanda Tangan
Masukan keterangan mengapa anda lupa

melakukan presensi

Klik Disinl Untuk Tanda tangan

= 0

Gambar 73. Form Buat Berita Acara Lupa Presensi

A Klik tombol Simpan

A Berita Acara Lupa Presensi berhasil disimpan
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A Klik tombol Tambah

A Klik Buat Berita Acara Lupa Presensi Keluar

Selamat datang di Berita Acara

Berikut adalah daftar berita acara yang telah dibuat

Jenis Berita Acara: Lupa Presensi Keluar

Kelas: MKWU4109.230032

Mata Kuliah: PENDIDIKAN KEWARGANEGARAAN
Pertemuan: 2

Tanggal Pengajuan: Kamis 18 Juli 2024

Status: Menunggu Persetujuan

Lihat Detall >

Jenis Berita Acara: Lupa Presensi Keluar

Kelas: PDGK4104.230046

Mata Kuliah: PERSPEKTIF PENDIDIKAN SD
Pertemuan: 2

Tanggal Pengajuan: Kamis 18 Juli 2024
Status: Menunggu Persetujuan Buat Berita Acara Lupa Presensi — I

Lihat Detail > Buat Berita Acara Lupa Presensi Keluar :l

Jenis Berita Acara: Lupa Presensi

®

Berita Acara

Gambar 74. Pemilihan Menu Berita Acara Gambar 75. Klik Tombol Buat Berita Acara
Lupa Presensi Keluar
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A Tampil Form Buat Berita Acara Lupa Presensi Keluar
A Lakukanpengisian Berita Acara Lupa Presensi Keluar sesuai kebutuhan
A Lakukan upload dokumentasi kegiatan, dapat berupa kegiatan pembelajaran

A Lakukan pengisian tanda tangan
4 Buat Berita Acara Lupa Presensi Keluar 4 Buat Berita Acara Lupa Presensi Keluar

Pilih Kelas
e ™

Pilih Kelas v Durasi

Pilih Pertemuan
e N

Pilih Sesi

Keterangan
p
Tanggal Presensi Masuk Masukan keterangan mengapa anda lupa

melakukan presensi keluar

J

Tanggal Presensi Keluar

.

o

Durasi Upload Dokumentasi Kegiatan

Upload Dokumentasi Kegiatan

Keterangan

e B
Masukan keterangan mengapa anda lupa
melakukan presensi keluar

Tanda Tangan

Klik Disinl Untuk Tanda tangan

Gambar 76. Form Buat Berita Acara Lupa Presensi Keluar

A Klik tombol Simpan

A Berita Acara Lupa Presensi Keluar berhasil disimpan
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6. Laporan
Laporan adalah fitur yang disediakan untuk tutor mengunduh Laporan Rekap Presensi dan
Laporan Rinci Presensi.
A Pada halaman Dashboard, flih menu Pengaturan
A Klik menu Laporan

A Tampil pemilihan Laporan yang dapat diunduh

Oding Syahrudin, M. Pd

Nama Lengkap Oding Syahrudin, M. Pd

ID Tutor 23001699

Tanggal Lahir Jumat 2 Agustus 1968

Email kautsarrifat@gmail.com

No. HP 087719813123

Alamat Pondok menteng Ciawi
Bogor

NIP 196808021990031006

Laporan

Privacy Policy

Pilih Laporan yang akan diunduh

000

Logout i Download Laporan Rekap Presensi
* i Download Laporan Rinci Presensi
Pengaturan
= O g
= 0 g
Gambar 77. Halaman Pengaturan Gambar 78. Pemilihan Laporan yang akan
diunduh

A Klik Download pada Laporan yang akandiunduh sesuai kebutuhan

A Laporan berhasil diunduh dan akan tersimpan pada file download
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7. Privacy Policy
Privacy Policy adalah fitur yang disediakan untuk menampilkan informasi terkait Aplikasi E-
Presensi Tutor
A Pada halaman Dashboard, @lih menu Pengatura n
A Klik menu Privacy Policy

A Tampil Form Terms & Condition

{  Terms &Condition

AGREEMENT

Terms of Service

Oding Syahrudin, M. Pd Last Updated On: 2021-09-01

Clause 1

Nama Lengkap Oding Syahrudin, M. Pd Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing

ID Tutor 23001699 elit. Viverra condlr.nentum-eget purus |r!.
Consectetur eget id morbi amet amet, in. Ipsum

Tanggal Lahir Jumat 2 Agustus 1968 viverra pretium tellus neque. Ullamcorper

) suspendisse aenean leo pharetra in sit semper et.

Email kautsarrifat@gmail.com Amet quam placerat sem.

No. HP 087719813123

Alamat Pondok menteng Ciawi Clause 2

Bogor Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing

elit. Viverra condimentum eget purus in.
Consectetur eget id morbi amet amet, in. Ipsum

NIP 196808021980031006

viverra pretium tellus neque. Ullamcorper
suspendisse aenean leo pharetra in sit semper et.
Amet quam placerat sem.

Laporan

Privacy Policy

Logout

000

e

Pengaturan

Gambar 79. Halaman Pengaturan Gambar 80. Form Terms & Condition
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8. Logout
Logout adalah fitur yang disediakan untuk keluar dari Aplikasi EPresensi Tutot
A Pada halaman Dashboard, flih menu Pengaturan
A Klik menu Logout, kemudian klik tombol Ya, Keluar Sekarang

A Tampilan akan kembali ke Form Login Aplikasi E -Presensi Tutor

«lll
\ [

Oding Syahrudin, M. Pd aﬁ

UNIVERSITAS TERBUKA

Nama Lengkap Oding Syahrudin, M. Pd
ID Tutor 23001699 Selamat Datang di E Presensi
Tanggal Lahir Jumat 2 Agustus 1968 Tutor
Email kautsarrifat@gmail.com Silahkan Masukan Kode Tutor dan
No. HP 087719813123 Tanggal Lahir Yang telah terdaftar
Alamat Pondok menteng Ciawi

Bogor ‘ ’

NIP 196808021980031006 ’

Laporan

Privacy Policy

000

Logout
il
Pengﬁurcn - -
= O
Gambar 81. Halaman Pengaturan Gambar 82. Form Login
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