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Panduan Aplikasi Tutorial Untuk Fakultas 

A. Mengakses Aplikasi Tutorial 

1. Langkah pertama yang harus dilakukan adalah mengakses Aplikasi Tutorial dengan mengetik  

https://tutorial.ut.ac.id pada alamat mesin pencarian (browser) internet Google Chrome atau 

Mozilla. 

 

Selanjutnya klik “ ” untuk masuk sebagai Fakultas. 

 

 

 

2. Selanjutnya masuk menggunakan 

 

a. Username Fakultas yang telah diberikan. 

 

b. Password yang telah diberikan. 

 

c. Captcha yang telah disediakan. 

 

 

  

https://tutorial.ut.ac.id/
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B. Aplikasi Tutorial Untuk Fakultas 

 

3. Setelahnya berhasil masuk, Anda akan diarahkan pada halaman Dashboard. Pada halaman 

Dashboard akan ditampilkan Beberapa Data Penting antara lain; a. jumlah tutor, b. jumlah calon 

tutor, c. jumlah kit tutorial, d. jumlah master kelas tuton, e. jumlah laporan tuton yang sudah 

divalidasi dan belum divalidasi, f. batas upload laporan tutor tuton, g. batas validasi laporan tutor 

tuton. 

 
 

 

 

 

4. Untuk melakukan Validasi Laporan Tuton, 

 

Anda dapat klik “ ” 

 

kemudian klik menu “ ” yang 

terdapat pada bar sebelah kiri. 

 

 

 

 

 

5. Sebelum melakukan Validasi pada halaman Validasi Laporan Tutorial Online. Cek terlebih 

dahulu file yang telah di upload oleh Tutor untuk memastikan kebenaran file tersebut dengan klik 

“ ”. Setelah dilakukan pengecekan klik “ ” untuk melakukan validasi.
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6. Setelah dilakukan Validasi, maka status laporan tersebut akan menjadi “ ” seperti 

gambar di bawah. 

 
 

7. Anda dapat membatalkan validasi dengan klik menu “ ”. 

 
 

 

 

 

8. Untuk cek laporan yang belum divalidasi 

 

a. Anda dapat klik menu “ ”. 

 

b. Kemudian klik menu “ ” 
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9. Tampilan halaman Laporan Tutorial Online Belum Divalidasi adalah sebagai berikut. Anda dapat 

mendownload rekap data Tutor yang belum divalidasi dengan klik “ ” 

 
 

 

 

 

 

10. Untuk cek laporan yang sudah divalidasi 

 

a. Anda dapat klik menu “ ”. 

 

b. Kemudian klik menu “ ” 

 

 

 

 

 

11. Tampilan halaman Laporan Tutorial Online Sudah Divalidasi adalah sebagai berikut. Anda dapat 

mendownload rekap data Tutor yang sudah divalidasi dengan klik “ ” 
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12. Untuk cek Tutor yang belum melakukan Unggah 

Laporan 

 

c. Anda dapat klik menu “ ”. 

 

d. Kemudian klik menu “ ” 

 

 

 

 

 

13.  Tampilan halaman Laporan Tutorial Online Sudah Divalidasi adalah sebagai berikut. Anda 

dapat mendownload rekap data Tutor yang sudah divalidasi dengan klik “ ”.  

 
 

14. Sebelum mendownload, Anda dapat mengatur berapa data yang akan Anda download dengan klik 

“ ” lalu pilih jumlah yang akan Anda download. 
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15. Jenis file data yang didownload merupakan Excel. 

 
 

16. Tampilan data yang didownload adalah sebagai berikut 
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C. Unggah Kit Tutorial 

 

 

 

17. Untuk mengunggah Kit Tutorial 

 

a. Anda dapat klik “ ” 

 

b. Kemudian klik menu “ ” 

 

 

 

 

 

 

18. Tampilan halaman Daftar Kit Tutorial adalah sebagai berikut. Anda dapat menambah Kit Tutorial 

dengan klik “ ”. 

 
 

19. Setelah muncul halaman Form Kit Tutorial isikan data Program Studi dan Mata Kuliah yang akan 

dipilih 
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20. Pilih Program Studi 

 

21. Pilih Mata Kuliah 

 

 

22. Upload File Kit Tutorial dengan klik “ ”. 

 
 

23. Pilih file Kit Tutorial (File Kit Tutorial harus berbentuk .zip atau .rar). 

Klik “ ” untuk upload file. 
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24. Pada kolom status, pilih “ ”.  

 
 

25. Setelahnya klik “ ” untuk menyimpan file Kit Tutorial 

 
 

26. Untuk cek Kit Tutorial Mata Kuliah yang baru Anda upload, masukkan kode Mata kuliah pada 

kolom “ ” 
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27. Untuk mendownload Kit Tutorial, klik “ ” pada kolom NAMA MTK. 

 
 

28. Untuk menghapus Kit Tutorial, klik menu “ ” 

 
 

 

 

 

  

29. Untuk mengunduh Laporan Kit Tutorial 

 

c. Anda dapat klik “ ” 

 

d. Kemudian klik menu “ ” 
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30. Setelahnya klik “ ” untuk mengunduh file Laporan Kit Tutorial. 

 
 

31. Jenis file data yang didownload merupakan Excel 

 
 

32. Tampilan data yang didownload adalah sebagai berikut 

 


